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La catalogazione

Codice dei beni culturali e del paesaggio (D. Lgs 42/2004 e s.m.i. - art. 17)

In Italia la legislazione prevede
alla base della tutela del
patrimonio la CATALOGAZIONE,
considerata come la fase
conoscitiva imprescindibile

per la corretta gestione e
conservazione dei beni.

Ministero

dei beni e delle
attivita culturali
e del turismo

Allo Stato, al Ministero dei beni
e delle attivita culturali e del .
turismo (MiBACT) & attribuito % m
un ruolo centrale di

coordinamento.
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ISTITUTO CENTRALE PER IL CATALOGO E LA DOCUMENTAZIONE - ICCD

Istituto Centrale
per il Catalogo
ela Documentazione

Definizione delle procedure

e degli strumenti per la
catalogazione e la
documentazione del patrimonio
archeologico, architettonico

e paesaggistico, storico artistico
e demoetnoantropologico.

sede: Roma, via di S. Michele 18

www.iccd.beniculturali.it
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Soggetti coinvolti nelle attivita di catalogazione

[ Ministero dei beni e delle
attivita culturali e del turismo
* Soprintendenze
e [stituzioni museali
e |CCD
o iy L Amministrazioni locali
B * Regioni
- - e .
i:. i ;L‘V B, . * Comuni
ICCD | —I‘fa\\
e s - \)\ O Enti religiosi
9 .{-{\'—\_j * Conferenza episcopale italiana
|, e Tavola valdese
‘ ?,,.1 * Unione comunita ebraiche italiane
}I
g iy =T Q) Universita ed enti di ricerca
g ".-:'é_:':'—.-'
i r) & = O Altri enti (pubblici e privati)
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Ambiti di utilizzo dei dati catalografici

conservazione e restauro ricerca

{ecnica di esecuzione |

turismo

analisi statistiche

O Mon. Sepol.

B Statue

O Lapidi

o @ Dipinti

' - - - Schede
gestione territoriale

O Beni cat.
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Catalogazione

In considerazione della varieta dei beni culturali e della
pluralita dei soggetti coinvolti occorrono

protocollo operativo
per organizzare la produzione regole

dei dati e controllare comuni e condivise

la loro qualita
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PROCESSO DI CATALOGAZIONE

L Registrazione,a cura di ICCD, degli Enti accreditati per partecipare alla catalogazione
del patrimonio

SIGECWED | O Definizione delle campagne di catalogazione (organizzate su base regionale)

O Nell’ambito delle campagne, richiesta da parte degli Enti schedatori dei numeri di catalogo,
assegnati da ICCD, per I’'identificazione univoca dei beni nell’ambito del catalo nazionale

O Attivita di catalogazione (nuova catalogazione, revisione schede, digitalizzazione)
* Acquisizione/aggiornamento dei dati conoscitivi sui beni, a cura dei catalogatori
(personale con competenze scientifiche e specifica preparazione in materia di catalogazione)
In questa fase di lavoro viene svolto un primo controllo dei contenuti (scientifico e formale)

O Verifica scientifica/gestione datilocale e regionale
* Verifica scientifica
* Amministrazione dei dati a livellolocale e regionale
+ Conferimento datia ICCD

4d GESTIONE DEL CATALOGO GENERALE (ICCD)
* Acquisizione dati catalografici (controllo conformita agli standard)
» Analisi e validazione nuovi vocaboli - rilascio vocabolari aggiornati
SIGECweb + Verificae bonifica Authority per alimentare I’archivionazionale
* Validazione formale

O Pubblicazione (ICCD) == www.catalogo.beniculturali.it
+ Diffusione dati catalografici (filtri per informazioni riservate - privacy e tutela)
+ Percorsi guidati per ricerche e consultazione
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Regole comuni e condivise

Nell'lambito di questo processo di lavoro, sono stati definiti, con il
coordinamento tecnico - scientifico dell’lCCD, appositi strumenti e specifiche
metodologie che rappresentano gli

Hecd?

STANDARD NAZIONALI

cioe le regole comuni e condivise da applicare per le attivita di catalogazione del
patrimonio archeologico, architettonico, paesaggistico, storico artistico e
demoetnoantropologico in Italia.
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il
CATALOGO NAZIONALE DEI BENI CULTURALI

U'adozione di regole e di
strumenti comuni a livello
nazionale consente la
condivisione delle informazioni
fra i diversi enti (pubblici e
privati) che operano nel settore
dei beni culturali, per la
costituzione del catalogo
nazionale del patrimonio
prevista dalla legge italiana
(Codice dei beni culturali e del
paesaggio - D. Igs. 42/2004 e
s.m.i, art. 17).
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CATALOGO DEI BENI CULTURALI: Codice univoco nazionale

Il Catalogo nazionale dei beni culturali
& organizzato sulla base della
suddivisione dell’ltalia in Regioni.

Ogni bene catalogato viene
identificato da un
CODICE UNIVOCO NAZIONALE :

codice ISTAT della regione
(da 01 a 20)

+

numero di catalogo generale
| CODICE UNIVOCO assegnato da ICCD
0600003462 = numero progressivo di otto cifre che
individua il singolo bene nell'ambito
della sequenza regionale
(da 00000001 a 99999999)
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CATALOGO DEI BENI CULTURALI: Codice univoco nazionale

Questo CODICE che identifica ciascun bene in modo univoco a livello nazionale
viene registrato nella scheda di catalogo che lo descrive.

CODICE UNIVOCO CODICE UNIVOCO CODICE UNIVOCO CODICE UNIVOCO
0900006753 1800006753 0600006753 0800006753
Toscana Calabria Friuli-Venezia Giulia Emilia-Romagna

Scheda

Fasgpamens di puiscarp vadamens artcoias 2 ¥ sl

schede di catalogo estratte dalla banca dati del SIGECweb
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L'ICCD esplica i propri compiti negli AMBITI DI TUTELA (MiBACT):

ARCHITETTONICO E PAESAGGISTICO ARCHEOLOGICO
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L'Istituto ha elaborato un articolato SISTEMA DI STANDARD: regole e
strumenti per attuare la catalogazione secondo criteri omogenei a
livello nazionale, in modo funzionale alla gestione informatizzata e
alla condivisione delle conoscenze.

NORMATIVE STRUMENTI TERMINOLOGICI METODOLOGIE
modelli ) _ _ _ procedure operative
per I'acquisizione linguaggi formalizzati e specifiche
dei dati modalita applicative

Sistema di convenzioni definito per “governare”
il mondo estremamente complesso dei beni culturali

Ministero dei beni e delle attivita culturali e del turismo
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[4 CCC

peri
ela Docume

il

SETTORE DISCIPLINARE: BENI ARCHITETTORNICI E PAESAGGISTICI
NORMATIVA A - ARCHITETTURA - versione 3.00

NORMATIVE: SCHEDE DI CATALOGO

Fra gli standard ICCD, sono i modelli piu conosciuti.

i

SETTORE DISCIPLINARE: BENI ARCHEOLOGICI
NORMATIVA RA - REPERTI ARCHEOLOGICI - versione 3.00
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lMI e Normative - Le schede di catalogo

Le schede di catalogo sono modelli descrittivi che raccolgono in modo
organizzato le informazioni sui beni, secondo un “percorso conoscitivo” che
guida il catalogatore e al tempo stesso controlla e codifica I'acquisizione dei dati
secondo precisi criteri.

il
SETTORE DISCIPLINARE: BENI STORICI E ARTISTICI Aoronime Definizions Lune] FiF loBe) vos. | vis.
NORMATI¥A OA - OPERE/OGGETTI D-ARTE - versione 3.00 oG I CGEETTO -
TET [ [EESR]
[alciis] Diefinzions 70 &
[Beronime Diefinizione LurL| R [OEE] vOC. | v OGTT] Tipologis 70 A
€0 Conic g oGTY Identificazione S =]
T Tipo Soheds 3 T =7 OGTH Denominasioneidedicazions | 100
LR Livella ricerca 5 C 1 OGTE Posizions 50
WET CODICE UNWOCD - GRT GUANTITA
HETE: Codice regione - CHTI Hurmera 3 [
FETH Humera cataloga generale EE| Quantiti non rilevata 3 c [ 1
SGT SOGEETTO
NET SuFizz0 nUmero catalogo ﬁ:'T W R S :
ESC Ente schedatore == sl
ECE Ente competente Acronima Diefinizione LURL] FiF. [OEE] YOC. | WIS,
[ LOCALIZZAZIONE B
EFR Ente proponente __|_26 | GEOGRAFICO-
e — PYC LOCALIZZAZIONE
Beron B e GEOGRAFICO-
T T eLpan s | Stato 50 C
FVE I STRUTTURA COMPLESSA zVCF‘ Fiegione 25 [
FEL Linello = 1 f VR Provingia 3 c
=
RYE Codice bene radice 25 1 PYEC: Comune 50 C
FVES Codice bene componente 25 | & 1 EL) Locslitd 50 c
FeE RELAZION DIFETTE B FVCE] Altra ripartizions smministata| 250
RoER] Tipo relazions 70 Ol c o localiti esters
RSET] Tipo scheda 0 nc Pl ltralocalits 750 3
FiSEL] Ciodics bene 5 &) FVE Diocesi 50 =3
POz ‘Fltre relaziont 25 | &0 LoC COLLOCAZIONE SPECIFICA -
E— LOCT Tipologia 50 &
LOC Gualificazione ] A
Feronime Diefinizions LUr.| R [O5E] vO&. | i L OC Denominasions 0
AC = I itTF‘l CdD_DISI - : LOCo] Complesso monumentale di 30
fo cocies bene I appartengnza
AES j SCHEDE CORRELATE sil T5e0 e = =5 - 5
A3 E"tj. 2 o] ! LOC Denominazione raccolta 70 B
Epeiiche 1 Locs] Specifiche 250 B
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informazioni
descrittive e
tecnico-scientifiche
evidenziano il
valore culturale

del bene

informazioni
geografiche
relazionano

CONTENUTI DELLE SCHEDE DI CATALOGO

il bene
al territorio

oo d E=
SETTORE DISCIPLINARE: EENI ARCHEOLOGICI
NORMATI¥A Sl - SITI ARCHEOLOGICI - versione 3.00
Acronimo Diefinizione LUM.| RIP. |OBE.| YOC. [ YIS
(=] | | CODIC! B
TSE | | Tipo scheda 4 b [= 1
i i ) ° [ 1
NCT CODICE UNIvOCO
METR  |Codis regione 7] CODICE UNIVOCO
MCTH Mumera catalogo generale g
= : ~ ONALE
IE— T TP E e — A
ESC Ente schedatore 25 T
ECF Ente competente 25 1
Acronimo Definizione LUN.| RIF. |OBE| YOC. | VIS,
BY RELAZIOMI
BYE STRUTTURA COMPLESSA,
RYEL Livello 25 W] 1
RVER Codice bene radice 25 1
RVES)| Codice bene components 25 | Si 1
RELAZIOMNI DIRETTE Si
RSEl Tipo relazione 70 "1 c
Tipo scheda 1 [l [
Codice bene 25 4] H f H H
Altre relazioni 25 ] Si I n 0 r m a Z I 0 n I
e o .
Diefinizione LUN.] FIF.[OBE] VOC. | VIS, ammin |St rat“’e
ALTRICODIC
Altro codice bene 25 | Si 1 .o . .
e e —— ——— certificano i contenuti
Codice 25 ] 1 d I | h d
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Normative - Le schede di catalogo

trattamento omogeneo delle conoscenze, a prescindere dal tipo di bene.

Le schede di catalogo hanno seguito un articolato processo evolutivo nel corso del
tempo. In particolare, dagli anni novanta del secolo scorso |'elaborazione degli
strumenti per la catalogazione si basa su principi metodologici che prevedono la
scomposizione delle informazioni, per facilitare il controllo e la gestione informatizzata
dei dati, e la definizione di una struttura logica generale condivisa, che consente il

scheda strutturata per i
|' i nfo rm at i 2232 i one d e i NORMATIVA RA - REPERTI ARCHEOLDGICI - versione 3.00

0|

dati (1992)

Erve proponente %=

[Defiriziore: AL

FIF.

[OEE.] VO

VI,

RELAZIONI
STRUTTURA COMPLESSA
=

|

1
1
1
1

[Tipa relazione ki

scheda manoscritta

4 scheda

LANRRNGEARRR]

Le metodologie e gli standard di catalogazione

[SH

scheda strutturata per

(1930)
s T iloscri I'informatizzazione dei
| T dattiloscritta - _
(1975) dati (dal 2014)
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Normative - Le schede di catalogo: criteri di ordinamento

Dieta Mediterranea
The Mediterranean Diet

Patrimenio Cuftmle Immsseriale delrUmanith UWESCC
UNESED Irtanglble Clkiira Heritage of Hurrani ¥

CONVEGNO - CONFERENCE

Poilica [Palinure
24116 febbraio february 2011

) ) ) ) Ministero dei beni e delle attivita culturali e del turi
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BENI MOBILI

In ambito catalografico si definiscono mobili gli
oggetti e i manufatti che possono essere
movimentati in vario modo.

| beni mobili possono risultare
"immobilizzati per destinazione",
cioe incorporati saldamente
nel contesto in cui si
trovano (come un dipinto
a fresco su una parete

o una lapide murata

in una struttura).
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In ambito catalografico si definiscono immobili i beni
agganciati e/o incorporati al suolo (edifici, complessi
monumentali, spazi territoriali, ecc.) che presentano,
in genere, un consistente sviluppo spaziale.
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BENI IMMATERIALI

Sono quella parte del patrimonio culturale
rappresentata da performance effimere di
manifestazioni tradizionali, tecniche, saperi
(feste, esecuzioni musicali e coreutiche,
rappresentazioni teatrali, tecniche artigianali,
letteratura orale, ecc.), colte nel momento in cui
avvengono e di cui e possibile mantenere
memoria solo attraverso la ripresa audio-visiva
che le fissa stabilmente, cristallizzandole.

) ) ) ) Ministero dei beni e delle attivita culturali e del turi
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Normative - Le schede di catalogo: criteri di ordinamento

Le schede di catalogo
sono inoltre organizzate
in base ai diversi settori
BENI MUSICALI disciplinari a Cui
afferiscono.

BENI FOTOGRAFICI

BENI NATURALISTICI

BENI NUMISMATICI

BENI SCIENTIFICI E TECNOLOGICI

BENI STORICI EARTISTICI
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Heod

SIGLA

Normative - Le schede di catalogo: criteri di ordinamento

DEFINIZIONE
A Architettura
AT Reperti antropologici
BDI Beni demoetnoantropologici immateriali
BDM Beni demoetnoantropologici materiali
BNB Beni naturalistici- Botanica
BNM Beni naturalistici-Mineralogia
BNP Beni naturalistici-Paleontologia
BNPE Beni naturalistici-Petrologia
BNPL Beni naturalistici-Planetologia
BNZ Beni naturalistici- Zoologia
CA Complessi archeologici
CNS Centri'nuclei storici
D Disegni
F Fotografia
FF Fondi fotografici
MA Monumenti archeologici
MI Matrici incise
NU Beni numismatici
0A Opere/oggetti d arte
0AC Opere/oggetti d arte contemporanea
PG Parchi/giardini
PST Patrimonio scientifico e tecnologico
RA Reperti archeologici
S Stampe
SAS Saggi stratigrafici
SI Siti archeologici
SM Strumenti musicali
SMO Strumenti musicali-Organo
TMA Tabella materiali archeologici
VeAC Vestimenti antichi/contemporanei

Le metodologie e gli standard di catalogazione
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Ad ogni sigla corrisponde una
definizione che individuail
campo di applicazione.

Ministero dei beni e delle attivita culturali e del turismo
Istituto centrale per il catalogo e la documentazione

MiBACT _ICCD_licenza Creative Commons BY SA (https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/)

23



SETTORI DISCIPLINARI SCHEDE DI CATALOGO ICCD CATEGORIA SCHEDE IN USO SCHEDE 4.00
beni archeologici AT Reperti antropologici BENI MOBILI versione 3.01 - anno 2007
CA Complessi archeologid BENI IMMODBILI versione 3.00 - anno 2003
MA Monumenti archeolosici BEMI IMMIOBILI versione 3.00 - anna 2003
RA Reperti archeologici BENI MOBILI versione 3.00 - anno 2003
SAS Szggi stratigrafici BEMI IMMIOBILI versione 3.00 - anna 2003
51 Siti archeologid BENI IMMODBILI versione 3.00 - anno 2003
TMA Tabella materiali archeologici BENI MOBILI versione 3.00 - anno 2003 |
beni architettanici A Architettura BENI IMMOBILI | versione 3.00 - anno 2003
paesaggistici
CMNS Centrifnuclei storici BENI IMMOBILI in elaborazione
PG Parchi/giardini BENI IMMOBILI versione 3.00 - anno 2003
beni demoetnoantropologid BD Beni demoetnoantropologici immateriali BEMI IMMATERIALI | wersione 3.01 - anno 2006 rilasciata
BOM Beni demoetnoantropologici materiali BEMI MIOBILI wversione 2.00 - anna 2000 rilasciata
beni fotografici F Fotografia BEMI MOBILI versione 3.00 - anno 2003 rilasciata
FF Fondi fotografici BEMI MOBILI rilasciata
beni musicali SM Strumenti musicali BEMI MOBILI rilasciata
SMO Strumenti musicali-Organo BENI MOBILI versione 3.01 - anno 2008
beni naturalistid BMNB Beni naturalistic-Botanica BEMI MOBILI versione 3.01 - anno 2007
BN Beni naturalistici-Mineralogia BENI MOBILI versione 3.01 - anno 2007
BMP Beni naturalistic-Paleontologia BENI MOBILI versione 3.01 - anno 2008
BMPE Beni naturalistici-Petrologia BEMI MOBILI versione 3.01 - anno 2007
BMPL Beni naturalistici-Planetologia BENI MOBILI versione 3.01 - anno 2007
BMNZ Beni naturalistic-foologia BEMI MOBILI versione 3.01 - anno 2007
beni numismatic MU Beni numismatici BEMI MOBILI wersione 3.00 - anno 2004
beni scientifid = tecnologici PST Patrimonio scientificoe tecnologico BEMI MOBILI versiona 3.01 - anno 2005 | in sperimentazions
beni storicie artistid D Disegni BEMI MIOBILI wversione 3.00 - anno 2003 in elaborazione
[l Matrici incise BEMI MOBILI versione 3.00 - anno 2003
0A Opere/oggettid’arta BEMI MIOBILI versione 3.00 - anng 2003 in elaborazione
oAC Opere/ogsettid’arte contemporanaa BENI MOBILI versione 3.00 - anno 2004
5 Stampe BEMI MIOBILI versione 3.00 - anng 2003
VeAC Vestimenti antichi/contemporanei BENI MOBILI versione 3.01 - anno 2010
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Normative - Le schede di catalogo: settori disciplinari e ambiti di tutela

scheda SM - Strumenti musicali

T . (versione 4.00 rilasciata nel 2016)
| settori disciplinari si presentano

piu articolati rispetto agli ambiti
di tutela previsti dalla struttura
amministrativa del MiBACT e

settore disciplinare: beni musicali

alcune tipologie di schede potra essere utilizzata, in relazione
“specialistiche” possono essere alle caratteristiche del bene da catalogare e
utilizzate in ambiti di tutela al suo contesto di provenienza

diversi (vedere per esempio le
schede NU - Beni Numismatici,
PST - Patrimonio scientifico e .

tecnologico, SM - Strumenti -
musicali). sia nell'ambito di tutela STORICO ARTISTICO

sia nell’'ambito di tutela ETNOANTROPOLOGICO
sia nell’'ambito di tutela ARCHEOLOGICO
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Schede di catalogo: criteri di ordinamento - riepilogo

AMBITI DI TUTELA MiBACT:
ARCHEOLOGICO

ARCHITETTONICO E PAESAGGISTICO
ETNOANTROPOLOGICO

STORICO ARTISTICO

CATEGORIE:
BENI MOBILI

BENI IMMOBILI
BENI IMMATERIALI

SETTORI DISCIPLINARI:

beni archeologici

beni architettonici e paesaggistici
beni demoetnoantropologici
beni fotografici

beni musicali

beni naturalistici

beni numismatici

beni scientifici e tecnologici

beni storici e artistici

TIPOLOGIE DI SCHEDE:

A, AT, BDI, BDM, BNB, ... NU, OA, OAC, PG, PST, RA, S ... ecc.

Le metodologie e gli standard di catalogazione
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IL SISTEMA DEGLI STANDARD ICCD

Le schede di catalogo costituiscono il “fulcro” delle attivita di
catalogazione, regolate dal processo operativo descritto in precedenza.

Intorno alle schede di catalogo, che rappresentano lo standard ICCD
principale per la descrizione dei beni, sono organizzati altri strumenti
per l'acquisizione delle conoscenze sul patrimonio culturale, in modo
da costituire un sistema coerente e funzionale alla gestione
informatizzata, che consente l'integrazione e l'ottimizzazione delle
diverse componenti.
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_ NORMATIVE: SCHEDE DI AUTHORITY FILE _

Si tratta delle schede per la descrizione di entita che sono in stretta relazione con i
beni culturali (bibliografia, autori, eventi come le campagne di scavo o di ricognizione

archeologica).

[

Queste schede vengono utilizzate per registrare le informazioni in modo omogeneo e
standardizzato, cosi da costituire degli archivi di riferimento, gli Authority file.

Schede attualmente in uso nel processo di catalogazione:

AUT - Autore (Archivio controllato dei nomi: persone e enti)

BIB - Bibliografia

DSC - Scavi archeologici per i beni di
provenienza archeologica

RCG - Ricognizioni archeologiche

Ministero dei beni e delle attivita culturali e del turismo
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scheda di Authority file

AUT — Autore

'NORMATIVA AUT - AUTORE - versione 3.00

AUTHORITY FILE

Normative - le schede di Authority file

Ogni entita inserita negli archivi di riferimento (ad es. un autore o una pubblicazione )
viene descritta nella specifica scheda di Authority file e viene individuata da un proprio
codice identificativo, utilizzato come “chiave di collegamento” con la scheda di catalogo.

scheda di Authority file
DSC — Scavi archeologici

AUTHORITY FILE
'NORMATIVA DSC - SCAVI ARCHEOL

OGICI - versione 3.00

Le metodologie e gli standard di catalogazione

Acronimo Definizions LUN | RIP_[OBB VOC. | VIS
[Acronim Definizions LUN| RIP.|OBB| VOC_| VIS CODICT -
) CODICT - TSK Tipo scheda 5 c |1
T Tipo scheds 5 T ¢ 1 NCT. CODICE UNIVOCO 1CCD
o] v NCUN Codice univoco ICCD. g eodoe [ 1
NCU CODICE UNIVOCO 10CD srega
Codice urivoeo 10CD s 1 ESC Eate schedatore » H o -
- . [ECP Ente competente 25
Esc Ente schedatore 25 H oo B3 ‘ ® AUTHORITY FILE
ECP Ente competente 25 o AUTHORITY FILE 'NORMATIVA BIB - BIBLIOGRAFIA - versione 3.00
'NORMATIVA RCG - RICOGNIZIONI ARCHEOLOGICHE - versione 300 nimo Definizions LU
|| LOCALIZZAZIONE
Acronimo Definizions LUN| RIP.[0BB] VO GEOGRAFICO- [Leronimo [Definizions LUN. RIP. [0BB. VOC. [ VIS
AU AUTORE - Acronima Definizi LUN. | RiP. ] 085.] voC. AMMINISTRATIVA | copict *
AUT AUTORE. = @1 copict < BV LOCALIZZAZIONE TSK Tipo scheda 3 I
JTN _|Nome seelto 100 - 7S Tipo scheda 5 I GEOGRAFICO- INCU CODICE UNIVOCO ICCD
TTA | Dati anprafici ™ * ey VoG AMMINISTRATIVA NCUN Codice univoco I0CD §
JTC _|Cognome 7 NCUN odice univoco 8 o vcs tato 30
JTO_|Nome IR egione 25 [EsC Ente schedators =
JTP__|Psendonimo 7 esc Ente schedatore = =3 vincia 3
JTE_|N ] oC omun: 50 Fpr—— =
TE Frma 7 ECP Ente compatenta 25 L Tocalita 50 ECP Ente conpetente =
JTV__|Variznti 3
12 Sesso 1 g rimo Definizion _ _
vogo di aascita Bl Acronimo Definizione Lon [ mip_ [ 088 | voc SCAVD [Definizione LUN[ RIP. [0BB.[ VOC. [ VIS
T Data di nascita 25 ic LOCALIZZAZIONE GEOGRAFICO) SCA DENOMINAZIONE SCAVO giﬁggiﬁi =
T uogo di morte. 50 AMMINISTRATIVA q ~ B
SCAN D Gello scavo e
TIT | Data di morte 5 PC LOCALZZAZIONE GEOGAFI) 5] o) e [Avtors BT =
T uogo o periodo di attivita__| 250 rtore 70
= = Pvcs E) ] ¢ = Y
i 50 A = Dotz 25 -
— PVCR 25 ) c patmo = ot =
Qualifica 100 A Ve S RN — 2 500
JT Sigla per citazione 3 = Ve ) o < 250
Puce 50 c X 0
[Editore 50
= : = —— Vot . . .
scheda di Authority file |~ scheda di Authority file
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collegamento mediante il codice identificativo
che viene registrato in appositi campi della
scheda di catalogo e della scheda di Authority

AUTORE
i : del bene culturale

INARE: BENI STORICI E ARTISTICI
REOGGETTI D*ARTE - versione 3.00

AUTHORITY FILE

NORM .
5 LU FIF_[0BB [ WoE | Vi descr'tto ne”a
- z et Bonme ol
B S=T—2 scheda di Authority fil
T == scheda di Authority file
- 1
B E N E C U LT U RA L E i NCUN | Codice univoco ICCD s 1
T
i 1 Esc Ente schiedatore 2 1
= 7 .
. Ecp Ente competents 2 1
descritto nella 5 ;
Eeronimo TON | RIP_[0BB ] VOC [ Vi
H LUN.| FiP. [0 wOC. | VE. AU -
scheda di catalogo o — ————
25 r 1 AUTA 7
FIVER odice = a5 7 AUTC 7
] RVES odice PR e T AUT 7
= S AUTE 7
FiSER] po relazione 7 ol AUTE 7
RSET) ipo sol 1 0] c AUTF i
RSEC| odice. e 25 W] AUTV 3:
AOZ 12 relaziont R ] H s T =
AUTL 30
Acranine Defizione TCOR[ AP [oBE IS AUTD 25
AC ALTR CODICT I AUTX 50
AT Alvo nodios ben: I I I AUTT 2
ACS SCHED 50
ACSE Ente . . . . 350 A
== codice Authority codice Authority T= >
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Schede di catalogo e schede di Authority file

collegamento mediante il codice identificativo
che viene registrato in appositi campi della
scheda di catalogo e della scheda di Authority

BIBLIOGRAFIA
di riferimento

ersione 3.00 NORMATIVA BIB|

ICIE PAESAGGISTICI

descritta nella

Acrulrvlmu - IDehnlz\one }LUN. FIF. [DBE. WOC. | V.
[} [ i _
73K | | |Tipo scheda 4 Acronimo Definizi h d d . A th -t f-I
® & | SCNECA Al AUTNOrIty THe
TSK Tipo sche|
BENE ( UL I l |RAL E z NCU CODICE bnvucuToey
¢ NCUN Codice univoco ICCD B codee ||
z

ESC Ente schedatore 23

i

edatare 2

descrittonella == 5] "= R :
scheda di catalogo & —_ s o5 ToRa o [

JRACOMPLESSA BI ‘ BIBLIOGRAFIA

FEL Lweg = il i T

FVER| Codicebane radics 25 1 BE BIELIOGRAFIA _
FVES| Codics bens comparerie | 25 | 5 1 BIBA Zutore 250 v 1
FSE RELAZIONIDIFETTE Si EIEC Curatore 70 1
(=] Tipo ¢ BISE Tipo > O e
£l o : o BIEG Titolo toro o ivista 500 - 1
ROZ " s [ = BIET Titolo contributo 250 1
BIBL Luogo di edizions 50 1
Frorim: ehrizione. TLUN FiP OB vOC. [ Vis.| BIBZ Editore 30 1
AL | ALTRICODIC | | | | | | BIED | Anno di edizione 10 1
AT | |Bluc codice bene = s | [ 1] BIBE Numero di edizione 70 1
ACS SCHEDE CORRELATE I sl I I 1 [RTRE Srarificha, 25 1
ALSE| Erve 5 .
ACS Codic= d . h . . 3 2 1

ACS: Soesifich 2
+mews - codice Authority codice Authority = 1
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Schede di catalogo e schede di Authority file

La scheda che descrive un bene culturale puo essere in relazione con diversi
tipi di Authority file (collegamenti realizzati mediante i codici identificativi).

Scheda di catalogo AUTORE
l— BENE CULTURALE [— del bene culturale

'NORMATIVA AUT - AUTORE - versione 3.00

SETTORE DISGIFLINARE: BEHI FOTOGRAFIGI S C h e d e d i

- - varimne Acronimo [Definizions TON RIP. [OBB] Vo [ VS
HORHATI®A F - FOTOGRAFIA X7 [l R 5
TSK. Tipo scheda 5 - C 1 . .
- CODICE UNIVOEOTEED uthorit e
Acranimo o finizh MAGAFEANEEETEA BRI, L e e e B R
o0 - NCUN_|codice 1ccD s S| 1
TSK i ] - T i I I I D A
LIE i 2 5 - [ 1 [ESC 2 =
neT - i e
HETR B 7 Ecp =
rale : J—
e i
HETH # 1 |§U 2 °
HCTS B [} [AUT E AUTHORITY FILE
JIN
T T NORMA] e
. ‘ . I T
TO [N TSK.
T New Tpm— AUTHORITY FILE
ECF 5 1 :§ o [NCUN D | 'NORMATIVA BIB - BIELIOGRAFIA - versione 300
EFF 25 1 =& | [TSK
al [EsC [Nco
1z NCON
TL |1 . .}i‘ nimo | Definizione LUN.| RIP. |OBB.| VOC. | VIS.
(= D _|n| [EC? £D | cobict *
el | [EsC S Tipo scheda
T |OF INCU CODICE UNIVOCO ICCD
TG [ECP INCUN' Codice univoco ICCD 8
U [slconimo
e g Sl [ESC [Eate schedators

BIBLIOGRAFIA
di riferimento

T
[BEP [BIBE

|

1 BEE BIES

BBV
i [BEP
1 BEE
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1 ced BE

per il Catalogo
e la Documentazione

Scheda di catalogo
in corso di compilazione

H o
SETTORE DISCIPLINARE: BENI ARCHEOLOGICI
NORMATIVA RA - REPERTI ARCHEOLOGICI - versione 3.00

Acronima Definizione. LUN.| RIP. [OBE] VOC. | WiS.
cO CODICI -
Tipe Scheda 4
Livello icerca 5
CODICE LNIVOCO
2
B

I
[T5K_|
|

Codice regions
Mumero catalogn generale

Sulfissan 2
Ente schedatore %

1
Eres competants % 7
soteco)
Erve propanerte % 1
Aoionima [Gefinizione LU | AP |05 | vOC. | Vs,
P I RELAZIONI
FVE I STRUTTURA COMPLESSA
RWEL| Livello 25 [§] 1
RVER| [Codice bere radice 25 1
| AVES| Codice bene componente EA NG 1
— [Rst RELAZIONI DIFETTE S0
ASER| Tipo telazi 0 [ I
RSET Tipo zcheds 10 O c [ 1
RSEC] Codics bene 25 ] E]
FOZ Alue relazioni 25 | & 3
Aoionima Defirizione LU AP |OB6 | wOC. | Vs,
AC I ALTRICODICT
ACC | Altro codice bene. T 1
ACS ‘SCHEDE CORRELATE S0
ACSE| Erve 75 ] i
ACSI Codice 75 ) i
A e cilish: 100 1

Schede di catalogo e schede di Authority file

il

AUTHORITY FILE

NORMATIVA BIB - BIBLIOCRAFIA - versione 3.00

i |
AUTHORITY FILE

'NORMATIVA BIB - BIBLIOGRAFLA - vei A u t h o r ity fi I e

'C&_c(c«mm\: [Definizione [LUN.| RIF. [OBE.] VOC. \"JSI
D [ __lconir [ -] [ |

i

AUTHORITY FILE
NORMATIVA BIB - BIBLIOCRAFIA - versione 3.00

ricercare_negli archivi
disponibili una scheda

di Authority file gia pronta
con dati standardizzati

(la scheda di un certo autore,
di un testo pubblicato, ecc.)
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A e

| Definizions [LUN.| RIP. [ OBE.] VOC. [ VIS
il
e AUTHORITY FILE
'NORMATIVA BIB - BIBLIOGRAFIA - versione 3.00
i .| voc. [ Vis
il
. c |1
AUTHORITY FILE
'NORMATIVA BIB - BIBLIOGRAFIA - versione 3.00 codiee 1]
aszeg
codee | 1
nimo Definizions LON | RiP_|0BB[ voC [ Vis | |“aar
CODICT + O
TSK Tipo scheda 5 N e
NCU CODICE UNIVOCO ICCD
[NCON Codice uaivoco ICCD § codie ||
asseaa =
. [ Voc. VIS
ESC Ente schedatore 5 codice ||
assena
od
Ente competents 3 codia ||
sssegn
t0da oy
Definizions TUN/| RIP.|OBB.] VOC_| VIS
BIBLIOGRAFIA :
BIBLIOGRAFIA
Autore 230
Corafore 7
Tipo 25 N
Titolo fbro osivisia 500 ¥
Titolo contributo 250
Luogo di edizions
Editore
[ Anno i edizions
Numero di edizions
Specifiche 2
Volume 25
Y 23
Siga per itazione §
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IMI Sy Schede di catalogo e schede di Authority file

schede di catalogo

Schema dele ruearsde dei beni
scheda di Authority %

L Tpoiwis

. . 1o teok oo =T
che descrive una campagna di s —L
n vemmeratn
- SCAVO ARCHEOLOGICO o |
AUTHORITY FILE :::‘:‘;._ u--| T ;|:_
NORMATIVA DSC - SCAVI ARCHEOLOGICI - versione 300 i N

) della struttura dei dati

Acronimo Definizions LUN| RIP_[ OBE.[ VOC. | VIS BA Versiome: 300
By ;Ogmg.m 5 o Srarierey
ipo sches " .
[NCU CODICE UNIVOCO 1CCD! 3 B P
NCUN . Codee T Ak e BE_Tesotwia
INCON Codice univoco ICCD B assgw 1 BT Abeo mhand oo pyarcr m% o " X
tods PR T ) della struttura dei dati
[EsC Eate schedators B EEE BA Versiomr: 300
asseana A o
0da Ty
‘ECP Ente competente 25 codice [ 1
asseana
0da
e X della struttura dei dati
Actonimo Definizions LUN.] RIP. [ OBE.] VOC. | VIS oo cossc ] A Versowe: 3.00
Lc LOCALIZZAZIONE T |25 55 o =
GEOGRAFICO- Ty T—— I 1
_ AMINISTRATIVA TN Tpem | MRS chea della soructurs dei dad ™y
[Pve LOCALIZZAZIONE ® 200 P
GEOGRAFICO- (]
MINISTRATIVA A
iC tato 50 O c
c erione 25 O] c
/Cl ovincia 3 ) C
C omune 50 e c . o -
3 = - - hiamare nella banca dati i
ricni : >
e conky pmas T
Actonimo Definizione LUN RIP_[OBB.[ VOC. | VIS =2 o
sC SCAVO . . T
SCA [DENOMINAZIONE SCAVO @) t tt 3 0
= e |10 1 utte Ie scheade del penli 5
SCAD Descrizione 5000 1 =
Actonimo Definizions LUN| RIP_| OBB.| VOC_ | VIS, re | a Z I O n atl L

recTayT: (X ey =
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NORMATIVE: MODULI DI APPROFONDIMENTO

Moduli da allegare alle schede di catalogo per approfondimenti tecnico-specialistici:
per rispondere alle istanze emerse in alcuni settori della documentazione dei beni
culturali senza appesantire il tracciato delle schede di catalogo che li descrivono.

Lavori in corso

EP - Epigrafia [in sperimentazione]
TM -Tipo murario [in elaborazione]

US - Unita Stratigrafica [in elaborazione]
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Schede di catalogo e Moduli di approfondimento

Ogni modulo ha un proprio codice identificativo che costituisce la “chiave di
collegamento” con la scheda di catalogo (a partire dalla nuova versione - 4.00).

| iRl == MODULO Dl

FOLOGICI
BENE CULTURALE |[—sw mmumss| APPROFONDIMENTO
LUN.[ RIP. [OBE.| WOC. [ VIS,
M fui) IDENTIFICAZIONE
descritto nella 1 T S L
O THI Cadias Bigiane
h d d- t | = O C g [ g Cadicz Madula
scheda di catalogo e S —
TICT. ullizs0 numeTo cataloge 2 ECF o campetmass pr maacha
E3C Ente schedatare 25 Fvog
ACTE
ECP Ente competente 25 T
o da G| i
EPR Ente proponente. 25 1 AT
Acionimo Definizione LUK [ RIP. |OBB.| WOC. | VIS,
RV RELAZIONI
oG DEFINIZIONE
Si
Si

Tiporelazione r1
RSET Tipo scheda ] (W]
RSEC] Codice bene 25 W]

FVE STRUTTURA COMPLESSA
EWEL Livells 75 6] i .
EER Codice bene adios 25 i E= = i — =
AVES| Codice bene componerte EANE i = [T o <
FSE RELAZION DIRETTE i [ ————
FSER 70 § i
-

ROZ Alire relazio S

i
dice Modulo E
Egorins Cefizore Cod|ce Modulo codaice odulo =
ACC Alro codice =]
ACS SCHEDE CORRELATE Si Iz: I‘;“-—‘:
ACSE E 75 ] 1 =
e e i il 1 T ===
ACSS Spesifiche 00 i
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Schede di catalogo e Moduli di approfondimento

| il

SCHEDA DI CATALOGO
di un reperto archeologico

Lh T Civslloricecs < [ ]
HCT | CODICE UNWOCD -
NETH| Codice regions z B I
[
E ! SETTORE DISCIFLIHAR :
el T HORHMATITA HA - HOHUMENTI SCH E DA DI CATA LOGO
f 3 :
if L s .
] k \J Earerins Eefuizion di un monumento
= [ | CoDIct
B TEK | Tipa Sched T T T
Y - LIF: | Linella rizeraa |IEH| [ - o 1
i —[ner | 0
1
= — = |
|—= } % = &0
e
= H EE MODULO DI
i LR 1i== APPROFONDIMENTO
ACE Aluc codios bene i e - -
ACS SCHetE CORRELATE o = I , . f Asrapine £=2 : B —
:EEE E:—j;e 2 p e r e p |g ra | a ST g "I DOCCMENTI IIGIARICT
ACS Specifiche 0 : =
= MODULO DI
I
} APPROFONDIMENTO

per i tipi murari
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- NORMATIVE: SCHEDE PER | CONTENITORI -

L'ICCD ha predisposto specifiche schede per gestire in modo controllato e
formalizzato le informazioni sui “contenitori” di beni.

Sono state individuate ad oggi due diverse tipologie di contenitori e sono state
quindi elaborate due specifiche schede:

— CG - Contenitori giuridici

STRELTTURA DEI DATI

CF - Contenitori fisici

STRUTTURA DEI DATI

A
um | am [ces | voc | vz =]

e

B

it

- e B 25 L =2 1: ='=_ -

convenzionalmente identificati con i " = convenzionalmente identificati
luoghi fisici (immobili o spazi == con le strutture conservative
territoriali) dove si trovano i beni: : — nelle quali sono collocati beni:
una chiesa, un palazzo, un sito B —=— un museo, una galleria, una
archeologico, un edificio adibito a == = pinacoteca, una raccolta privata,
deposito, ecc. T 1 ecc.

| Jera [ | ees==== = | I T« oo pa==

e [EEmaTE - | e | | E——— [om 5 [oee | veo | vE |
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Schede di catalogo e schede di contenitori

Ogni contenitore ha un proprio codice identificativo che viene registrato nella
rispettiva scheda: tale codice costituisce la “chiave di collegamento” sia dei
contenitori (fisico e giuridico) con la scheda di catalogo di ciascun bene
contenuto, sia dei contenitori fra di loro, a seconda delle situazioni da
descrivere.

= Contenitore fisico

dei beni contenuti

) ) ) ) Ministero dei beni e delle attivita culturali e del turi
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CF - Contenitore fisico

CG - Contenitore giuridico

GALLERIA BORGHESE

Villa Borghese Pinciana

Roma, piazzale Scipione Borghese, 5

Beni conservati in un contenitore giuridico (ad es. una raccolta
museale) situato in un contenitore fisico (ad es. un palazzo)
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Schede per la gestione dei “contenitori” di beni

Beni conservati in un contenitore fisico senza la presenza di un
contenitore giuridico (ad es. beni mobili collocati in una chiesa)

CF - Contenitore fisico

Chiesa di Santa Maria delle Grazie

Settefrati (FR)
ex strada provinciale Settefrati-Canneto
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Schede per la gestione dei “contenitori” di beni

Beni conservati in un contenitore fisico senza la presenza di un contenitore
giuridico (ad es. materiali collocati in un edificio con funzione di deposito, ecc.)

CF -Contenitore fisico

deposito temporaneo
(Roma, pr. Villa dei Quintili)
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'IMI . Normative per la gestione dei “contenitori” di beni

Lo scopo e costruire un archivio controllato con i dati anagrafici per I'identificazione e
soprattutto per la localizzazione dei “contenitori”, utile in particolare per la gestione dei
beni mobili (tutela, movimentazione, intervento tempestivo in caso di calamita, ecc.)

CF 1.00 ICCD_CF_0776270993331:
DECL B

]

CG 1.00 ICCD_CG_5642780993331:
® - &5CD - coprcr |z

SIGECweb

oo
=) i)

PP B
n

- nte sc
+ Ca[e] Acc -

Nella gestione informatizzata
le schede dei contenitori
costituiscono

“nodi di aggregazione”
= i- di beni: da ciascuna scheda
: a di contenitore - sia fisico, sia
. b= 3= giuridico - si puo risalire
: aﬁ“f all’elenco dei beni contenuti
LR N £ e alle rispettive schede di
- coscmne Cata|og0.
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MINISTERO DEI BENI E DELLE ATTIVITA CULTURALI E DEL TURISMO
ISTITUTO CENTRALE PER IL CATALOGO
ELA DOCUMENTAZIONE

MODI- MODULO INFORMATIVO
VERSIONE4.00

DICEMEBRE 1015

Le metodologie e gli standard di catalogazione

M. L. Mancinelli, Principi generali di catalogazione_modulo 1_giugno 2017

NORMATIVE: IL MODI - MODULO INFORMATIVO

Strumento per effettuare
I'acquisizione speditiva di dati

in diverse attivita preliminari e
propedeutiche alla catalogazione
vera e propria:

* censimenti

* segnalazioni

e organizzazione di lotti di materiali

* inventariazione patrimoniale

e apposizione di dispositivi a
radiofrequenza - RFID

* indagini di Archeologia preventiva
ecc.
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Il MODI - Modulo informativo

Con il MODI si possono individuare e descrivere entita materiali e
immateriali, mobili e immobili (oggetti di varia tipologia, architetture,
siti, eventi, ecc.) che successivamente, effettuate le opportune verifiche,
possono essere catalogate come beni culturali.

modello unicgper qualsiasi tipologia di entita
(rispetto alle 30 tipologie di schede di catalogo ICCD)
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Il MODI - Modulo informativo

Hecdl

Tipo di informazione MODI - campi obbligatori
IDENTIFICAZIONE Tipo di modulo
del Modulo e dell entita presa in | Codice regione
esame Codice identificativo

Ente responsabile

Nel MODI e previsto un set

DEFINIZIONE Ambito di tutela MIBACT minimo di dati obbligatori
e Definizione che costituisce 'anagrafica
di base indispensabile per
LOCALIZZAZIONE Regione identificare, definire e
dell entita presa in esame Provincia localizzare I'entita presa in
Comune esame, qualunque essa sia.
CRONOLOGIA Riferimento cronologico

dell entitd presa in esame

CERTIFICAZIONE E Responsabile dei contenuti
GESTIONE DEIDATI Anno di redazione
del Modulo Profilo di accesso
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Il MODI - Modulo informativo

A differenza delle schede di catalogo, che costituiscono il prodotto di un rigoroso
processo amministrativo, il Modulo informativo ha una gestione piu semplice e non &
associato a un CODICE DI CATALOGO nazionale (anche se ha un proprio codice
identificativo); il set minimo di dati anagrafici & sufficiente perché un MODI possa
essere acquisito nel Sistema Informativo Generale del Catalogo — SIGECweb.

SIGECweb (MiBACT)

MODI
dati anagrafici ‘—> Sistema Informativo
Generale del Catalogo

Il MODI pu0 essere utilizzato da soggetti che non lavorano abitualmente nel processo
di catalogazione (Universita, liberi professionisti, soggetti privati, ecc.) o che, pur
occupandosi del patrimonio culturale, non utilizzano il complesso apparato
schedografico dell'lCCD (Protezione civile, APGI - Associazione Parchi e Giardini storici
d’Italia, ecc.) .
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dati registrati con
la struttura del

MODI all’esterno
del SIGECweb

\4

SIGECweb

sssssssss

nnnnnnnnnnnnn i

MODI - Modulo
informativo

Scheda di
catalogo
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Il MODI - Modulo informativo

L'adozione di un modello dati condiviso
(il MODI) e il rispetto del protocollo
ICCD per il trasferimento dei dati
digitali consentono di importare le
informazioni nel SIGECweb (1),
registrandole nella struttura del MODI
(2), in modo che possano essere gestite
dall'lamministrazione MiBACT per la
conoscenza e la tutela del territorio

e del patrimonio su di esso distribuito.

Le informazioni registrate nel MODI
possono essere utilizzate come base
per la redazione di schede di catalogo
(3): nel SIGECweb funzioni specifiche
consentono la migrazione automatica
dei dati verso le diverse tipologie di
modelli catalografici.
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NORMATIVE: QUADRO DI RIEPILOGO

Riepiloghiamo le diverse tipologie di normative (i modelli per I'acquisizione
dei dati) di cui abbiamo trattato fino ad ora:

SCHEDE DI CATALOGO

SCHEDE PER GLI AUTHORITY FILE

SCHEDE PER | CONTENITORI

MODULI DI APPROFONDIMENTO ) e e
| Moduli sono riuniti

‘ attualmente sotto la

MODI - MODULO INFORMATIVO dicitura “Altre normative”
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