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Nel Codice dei beni culturali e del paesaggio (D. Lgs 42/2004 e s.m.i. - art. 17)
la CATALOGAZIONE e inserita significativamente all’inizio del TITOLO | dedicato
alla tutela, in quanto fase conoscitiva imprescindibile per |la corretta gestione e
conservazione del patrimonio culturale.

Al Ministero dei beni e delle attivita culturali e del turismo (MiBACT) e
attribuito un ruolo centrale per la definizione delle modalita operative per
realizzarla.
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In tale quadro legislativo e nell'ambito dell’organizzazione del
MiBACT

I"ISTITUTO CENTRALE PER IL CATALOGO E LA DOCUMENTAZIONE
svolge funzioni di coordinamento per la definizione delle
procedure e degli strumenti per la catalogazione e |Ia

documentazione del patrimonio archeologico, architettonico e
paesaggistico, storico artistico ed etnoantropologico nazionale.

www.iccd.beniculturali.it
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Soggetti coinvolti nelle attivita di catalogazione

[ Ministero dei beni e delle
attivita culturali e del turismo
* Soprintendenze
* |Istituzioni museali
e ICCD

L Amministrazioni locali
* Regioni
e Comuni

O Enti ecclesiastici
* Conferenza Episcopale
Italiana

L Universita ed enti di ricerca

[ Altri enti
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Ambiti di utilizzo dei dati catalografici

didattica

turismo conservazione e restauro

| Srer e

L i - ?‘
-

€

analisi statistiche

O Mon. Sepol.
15

M Statue
10

O Lapidi

@ Dipinti

Schede
O Beni cat.

tutela e valorizzazione
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In considerazione della varieta dei beni culturali e della
pluralita dei soggetti coinvolti occorrono

protocollo operativo
per organizzare la produzione regole

dei dati e controllare comuni e condivise

la loro qualita
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Protocollo operativo

del patrimonio

SIGECweb Q

L0 Registrazione,a cura di ICCD, degli Enti accreditati per partecipare alla catalogazione

Definizione delle campagne di catalogazione (organizzate su base regionale)

O Nell’ambito delle campagne, richiesta da parte degli Enti schedatori dei numeri di catalogo,
assegnati da ICCD, per I’identificazione univoca dei beni nell’ambito del catalo nazionale

O Verifica scientifica/gestione datilocale e regionale
* Verificascientifica
» Amministrazione dei dati a livellolocale e regionale
* Conferimento datia [CCD

U GESTIONE DEL CATALOGO GENERALE (ICCD)

* Validazione formale
O Pubblicazione (ICCD) == www.catalogo.beniculturali.it

» Percorsi guidati per ricerche e consultazione

Le metodologie e gli standard di catalogazione

O  Attivita di catalogazione (nuova catalogazione, revisione schede, digitalizzazione)
* Acquisizione/aggiornamento dei dati conoscitivi sui beni, a cura dei catalogatori
(personale con competenze scientifiche e specifica preparazione in materia di catalogazione)
In questa fase di lavoro viene svolto un primo controllo dei contenuti (scientifico e formale)

* Acquisizione dati catalografici (controllo conformita agli standard)
= Analisie validazione nuovi vocaboli - rilasciovocabolari aggiornati
SIGECweb * Verificae bonifica Authority per alimentare I’ archivio nazionale

= Diffusione dati catalografici (filtri per informazioni riservate - privacy e tutela)
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Regole comuni e condivise

Nelllambito di questo processo di lavoro, sono stati definiti, con il
coordinamento tecnico - scientifico dell’lCCD, appositi strumenti e specifiche
metodologie che rappresentano gli

STANDARD NAZIONALI

cioe le regole comuni e condivise da applicare per le attivita di catalogazione del
patrimonio archeologico, architettonico e paesaggistico, storico artistico ed
etnoantropologico in Italia.
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Standard ICCD

Uadozione di un processo
operativo controllato e di regole
condivise a livello nazionale
consente l'interscambio delle
informazioni fra i diversi soggetti
(pubblici e privati) che operano
nel settore dei beni culturali, per
la costituzione del catalogo
nazionale del patrimonio
prevista dal Codice dei beni
culturali e del paesaggio (D. Igs.
42/2004 e s.m.i, art. 17).
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CATALOGO DEI BENI CULTURALI: Codice univoco nazionale

Il Catalogo nazionale dei beni
culturali e organizzato sulla base della
suddivisione dell’ltalia in Regioni

il CODICE UNIVOCO
che identifica ciascun nuovo bene
che entra a far parte del catalogo

e composto dalla sequenza dei
seguenti valori

codice ISTAT della regione
(da 01 a 20)

+

o numero di catalogo generale
CODICE UNIVOCO assegnato da ICCD

0600003462

= numero progressivo di otto cifre che
= individua il singolo bene nell’lambito
‘ e della sequenza regionale

(da 00000001 a 99999999)
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CATALOGO DEI BENI CULTURALI: Codice univoco nazionale

CODICE UNIVOCO NAZIONALE

Questo CODICE che identifica ciascun bene in modo univoco a livello nazionale
viene registrato nella scheda di catalogo che lo descrive.

CODICE UNIVOCO CODICE UNIVOCO CODICE UNIVOCO CODICE UNIVOCO
0900006753 1800006753 0600006753 0800006753
Toscana Calabria Friuli-Venezia Giulia Emilia-Romagna

Scheda
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L'ICCD esplica i propri compiti negli AMBITI DI TUTELA (MiBACT):

ARCHITETTONICO E PAESAGGISTICO ARCHEOLOGICO
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NORMATIVE STRUMENTI TERMINOLOGICI METODOLOGIE

Gli standard catalografici sono costituiti dalle normative, da specifici
strumenti terminologici e da un insieme di indirizzi di metodo, definiti
per attuare la catalogazione secondo criteri omogenei e condivisi a
livello nazionale, in modo funzionale alla gestione informatizzata.

1@ adle

. . . . Ministero dei beni e delle attivita culturali e del turi
Le metodologie e gli standard di catalogazione INISTEro del ben € aetie ativita cuturat € det turismo
Istituto centrale per il catalogo e la documentazione
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Normative - Le schede di catalogo

Le schede di catalogo sono, fra le normative per la catalogazione,
i modelli piu conosciuti.

il
SETTORE DISCIPLINARE: BENI ARCHEOLOGICI
NORMATIVA RA - REPERTI ARCHEOLOGICI - versione 3.00

il

SETTORE DISCIPLINARE: BENI ARCHITETTONICI E PAESAGGISTICI
NORMATIVA A - ARCHITETTURA - versione 3.00

Acronimo Definizione [UR.| AP [0B8.] VO | Vis. Acronimo Definizione LU RIP. 0BG VOE. | VIS
- o CODicH
[l | | COOIC! ToK i 4 C 1
Tse | | Tipo sched; 4 C 1 -
Itr I oo toaros < - = 3 LR Livello ricercs 5 C 1
e} - FET CODICE UNWOCT -
= E 5 - STH Codice regione .
Hccd! P - Mocd]] Tumers catdogo gemrah il
SETTORE DISCIPLINARE: BENI SCIENTIFICI E TECHOLOGICI [Buffisso numero cataloge SETTORE DISCIPLINARE: BENI STORICI E ARTISTICI
NORMATIVA PST - PATRIMONIO SCIENTIFICO E TECNOLOGICO o numero oatalogo 2 SETTORE DISCIPLINARE: BENI STORICI E ARTISTICI Erte schedatare
- - versione | - - 2  versi
3.01 phedatore = NORMATIVA OAC - OPERE/OGGETTI D"ARTE CONTEMPORANEA- versione NORMATIVA DA - OPERE/OGGETTI IVARTE - versione 3.00
3.00 Ere competeree
e E B
Bcronima Definizione. A e s __ Erie proponene Actorims Disfinizione LUN.] RIP_ OB VOC. [ VIS
D ] g cronimo Diefirizione LN, RIF. 056 VOC. | Vis, [5v] Cooict -
oK. Tipo scheda E] i G £o = } ?DD‘E‘ = . i —= = TSK Tipo Schada 4 c 1
1G] Livell 5 B I ARG | ipa discheda efinizione I} Livelloicerca 5 C [ 1
T A g b LR | Livelle iosroa 5 C ] RELAZIOM] fCT EO0ICE UNLEED
CTH] Codice regione 2 " € | 1 (TURACOMPLESSA HET CODICE UNWOCE STRUTTURA COMPLESS( NCTR] Codice regione z T
HETH Humero catalogo generiale | 6 . 1 7= 1 HETR Codige regione H 1 Livello TETH] Flumero e ataloge generals B 3
A —— g NCTH] Humerc cataloge generale 5 1 Codice beneradice
- E Codiceb: P B
TS| z T bene componerte | 25 | 5 i e [BE| Sufiszo numera catsloge A T
ESC Ente schedatore 25 T ouOReTTE E = HETS) gv't"'mh s 225 1 & — ESC Ente schedatare 25 T [
Trore = T e schedstore. g Torehes awroanat
ECP Ente competente 3 T |heda i W] e e e
e ] o =5 Frecommoe = —{E Codice bene ECP Erte competents 5 1
Thene p— e p—— e
s 15 - .+ seicon
PR Erie propenente 3% T claioni i == e = s PR Erte proponente ] 1
Definizions
Ferorima Defruziane LU P, |05 VOC. | V5 | done AN | T ALTRI CODTET
Bv Ea] Bionimo Tiefirizions TN EEI RN | ] ‘Ao codioe bare. Astonime Definizione LUK RIP. JOBB.| VOC. [ WIS
RVE odice bene % & Y RELAZICH] SCHEQE CORRELATE B T FELAZICN
RVEL] Livello. 25 [J] 1 | JECORRELATE S RVE STRUTTURA COMPLESSA | Ente RWE | STRUTTURA COMPLESSA _
RVER] Codice bene radice 25 il 75 [l FIVEL] Livell, Ed [§] 1 |E Codios. EN| Livello 25 [} 1
:Ed FELAZIONIDIFETTE E] 3 3 ¥ FVER] Codics bere radice 25 il =) Seglichs RVER| Codice bene radice. 25 1
RSER] i 7 ol c ohe 00 RYES| Codice bene componente 25 | Si 1 RVES] Codice bene compenente 25] Si 1
ASET] Tipo scheda i O C RS |RELASONDIRETTE &l ASE RELAZION OIFETTE Si
RSEC] Codice bere 2 [§] RSER] Tipa relazione 0 [ = RSER| Tiporelazione 0 [
A0z Al relaziort 25| 5 RSET Tipo scheda 0 Gl c |1 ASET Tips scheda 10 nle
= Codioe sched: 25 [ S RSEC] Codics bene 25 [§] 3 RSEC] Codice bene 25 [il]
A0z Alre relaziont ERNET E] AOZ Alue relaziont R
Aerorima [Definizione LU AP, [OBE] VOoC. | Vs
AC | !ALTR\EDD\CI Actonime Definizions LUN.] RIP. JOBE] VOC. [ WIS. Acionime [Definizione LUN.] FIF. | OBE.] YOC. | Vi,
ACC I Ao codice = ] 7 A T “ALTHI O i [ [ALTRIcOOE
ACI Codice intemazionale: 25 1 BT 1 Ao codicebans =TS g P i =TT 7
ACS SCHEDE CORRELATE ST ACS SCHEDE CORPELATE &) ACS St
ACEE] Eree 35 T1 i Ao Eree = 1 7 = i 7
ACSH |Cadice 25 4] 1 g
heo odee & 1 ACS Cadice 25 §] i 25 ] 1
pectiche ACE: Speckiche 00 1 EiT] 7
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Normative - Le schede di catalogo

Le schede di catalogo sono modelli descrittivi che raccolgono in modo
organizzato le informazioni sui beni, secondo un 'percorso conoscitivo’ che guida
il catalogatore e al tempo stesso controlla e codifica I'acquisizione dei dati
secondo precisi criteri.

il
SETTORE DISCIPLINARE: BENI STORICI E ARTISTICI Aoronime Definizions Lune] FiF loBe) vos. | vis.
NORMATI¥A OA - OPERE/OGGETTI D-ARTE - versione 3.00 oG I CGEETTO -
TET [ [EESR]
[alciis] Diefinzions 70 &
[Beronime Diefinizione LurL| R [OEE] vOC. | v OGTT] Tipologis 70 A
€0 Conic g oGTY Identificazione S =]
T Tipo Soheds 3 T =7 OGTH Denominasioneidedicazions | 100
LR Livella ricerca 5 C 1 OGTE Posizions 50
WET CODICE UNWOCD - GRT GUANTITA
HETE: Codice regione - CHTI Hurmera 3 [
FETH Humera cataloga generale EE| Quantiti non rilevata 3 c [ 1
SGT SOGEETTO
NET SuFizz0 nUmero catalogo ﬁ:'T W o SRS :
ESC Ente schedatore == sl
ECE Ente competente Acronima Diefinizione LURL] FiF. [OEE] YOC. | WIS,
[ LOCALIZZAZIONE B
EFR Ente proponente __|_26 | GEOGRAFICO-
e — PYC LOCALIZZAZIONE
Beron B e GEOGRAFICO-
T T eLpan s | Stato 50 C
FVE I STRUTTURA COMPLESSA zVCF‘ Fiegione 25 [
FEL Linello = 1 f VR Provingia 3 c
=
RYE Codice bene radice 25 1 PYEC: Comune 50 C
FVES Codice bene componente 25 | & 1 PyCL Locslitd 50 c
FeE RELAZION DIFETTE B CE] Altrarip artizione amminiswativa| 250
RoER] Tipo relazions 70 Ol c o localiti esters
RSET] Tipo scheda 0 nc Pl ltralocalits 750 3
FiSEL] Ciodics bene 5 &) FVE Diocesi 50 =3
POz ‘Fltre relaziont 25 | &0 LoC COLLOCAZIONE SPECIFICA -
E— LOCT Tipologia 50 &
LOC Gualificazione ] A
Feronime Diefinizions LUr.| R [O5E] vO&. | i L OC Denominasions 0
AC = I itTF‘l CdD_DISI - : LOCo] Complesso monumentale di 30
fo cocies bene I appartengnza
AES j SCHEDE CORRELATE sil T5e0 e = =5 - 5
A3 E"tj. 2 o] ! LOC Denominazione raccolta 70 B
Epeiiche 1 Locs] Specifiche 250 B
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Normative - Le schede di catalogo

informazioni SCHEDA DI CATALOGO
descrittive e

tecniche riferimenti alla

evidenziano il il = documentazione
SETTORE DISCIPLINARE: BENI ARCHEOLOGICI
va | ore cu It ura I e NORMATI¥A 5l - SITI ARCHEOLOGICI - versione 3.00 C h e com p I eta
d e I be n e Acranimao I I Diefinizione LULL| RIF. [OBE.) ¥OC. | ¥IS. I a CO n Os Ce n Za
[x] S]] g
TSK_| | Tipo scheda ; g : d e I be n e
MET CODICE UNIVOCO
NCTR Codice regione 7| CODICE UNIVOCO
MCTH Mumera catalogo generale g
e . . ONALE
Suffissomnmersatalonn 4 ¢
—ﬁ Ente schedatore 26 T
ECF Ente competente 26 1
1 H H AcTonime Definizione LOr.[ FIF.JOBE] WOC. | WIS,
informazioni 7 i
. = ———t fiIZ:IL;TTUF!A COMPLESSA, . - :
geografiche oo e & 1
Codice bene components 268 Si 1
H FELAZIONIDIRETTE Si
relazionano Toc rsions IRV
| Tipo scheda 1 [l [
. Codice b 25 [l
| I be ne Aﬁrelc;:Ia:ir;i 25| s
| i i | [Oefniz LUn.] FiF-|OEE] YO | VIS,
al territorio Defiione _
Altro codice bene 268 Si 1
SCHEDE CORRELATE Si
| [Ente 25 W] 1
N Codice 25 Wl 1
=

Ministero dei beni e delle attivita culturali e del turismo
Istituto centrale per il catalogo e la documentazione

Le metodologie e gli standard di catalogazione

M. L. Mancinelli, Standard per la catalogazione: principi generali - modulo 1 - luglio 2016
MiBACT _ICCD - licenza Creative Commons BY SA (https://creativecommons.org/)

16



Ministero

< .8 / dei beni e delle ) @I
= attivita culturali Istituto Centrale
= e del turismo l . e
Normative - Le schede di catalogo

Le schede di catalogo hanno seguito un articolato processo evolutivo nel corso del
tempo. In particolare, dagli anni novanta del secolo scorso |'elaborazione degli
strumenti per la catalogazione si basa su principi metodologici che prevedono la
‘scomposizione’ delle informazioni, per facilitare il controllo e la gestione
informatizzata dei dati, e la definizione di una struttura logica generale condivisa, che
consente il trattamento omogeneo delle conoscenze, a prescindere dal tipo di bene.

scheda strutturata per T

SETTORE DISCIPLINARE: BENI ARCHEOLDGICI

I’ i nfo rm atizza Z i o n e d ei NORMATIVA RA - REPERTI ARCHEOLDGIC - versione 3.00
dati (1992)

o i) de S Lpale

LN AP [OBE.| VOC. | VIS,

Erve proponente %=

Rororima [Befniziore LN AP [OBE.| VOC. | VIS,

i
R T RELAZIONI
AVE [ STRUTTURA COMPLESSA
FVEL] Livello B ]

RVER| [Codice bene radice 25
o

|

1
1
1
1
1

[Tipa el i) o] C
RSET| [Tipo scheda 10 [E
o —

scheda strutturata per

w/;z/z, il gl e il scheda sl
scheda manoscritta | dattiloscritta —— || I'informatizzazione dei
(1930) (1975) dati (dal 2014)
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Normative - Le schede di catalogo: criteri di ordinamento

Le schede di catalogo, in relazione ai tipi di beni descritti, sono suddivise in tre CATEGORIE:

BENI MOBILI

Dieta Mediterranea
The Mediterranean Diet

Patrimenio Cuftmle Immsseriale delrUmanith UWESCC
UNESED Irtanglble Clkiira Heritage of Hurrani ¥

CONVEGNO - CONFERENCE

Poilica [Palinure
24116 febbraio february 2011
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Beni mobili

BENI MOBILI

In ambito catalografico si definiscono mobili gli
oggetti e i manufatti che possono essere
movimentati in vario modo.

| beni mobili possono risultare
"immobilizzati per destinazione",
cioe incorporati saldamente
nel contesto in cui si
trovano (come un dipinto
a fresco su una parete

o una lapide murata

in una struttura).
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Beni immobili

In ambito catalografico si definiscono immobili i beni
agganciati e/o incorporati al suolo (edifici, complessi
monumentali, spazi territoriali, ecc.) che presentano,
in genere, un consistente sviluppo spaziale.
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Beni immateriali

BENI IMMATERIALI

Sono quella parte del patrimonio culturale
rappresentata da performance effimere di
manifestazioni tradizionali, tecniche, saperi (feste,
esecuzioni musicali e coreutiche, rappresentazioni
teatrali, tecniche artigianali, letteratura orale, ecc.),
colte nel momento in cui avvengono e di cui &
possibile mantenere memoria solo attraverso la
ripresa audio-visiva che le fissa stabilmente,
cristallizzandole.

Il valore culturale di questi beni va colto, dunque,
nella contemporaneita dell’osservazione e nella
vitalita di un patrimonio vivente in cui ciascuna
singola esecuzione assume carattere di unicita e di
irripetibilita, a differenza dei beni mobili e immobili
la cui stabilita nel tempo € in diretta funzione dalla
loro materialita.
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Normative - Le schede di catalogo: criteri di ordinamento

BENI ARCHITETTONICI
E PAESAGGISTICI

BENI ARCHEOLOGICI

BENI FOTOGRAFICI BENI MUSICALI

Le schede di catalogo
sono inoltre organizzate
in base ai diversi settori
disciplinari a cui
afferiscono.

BENI DEMOETNOANTROPOLOGICI

BENI NUMISMATICI

BENI NATURALISTICI

BENI STORICI EARTISTICI

BENI SCIENTIFICI E
TECNOLOGICI
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Normative - Le schede di catalogo: criteri di ordinamento

SIGLA DEFINIZIONE
A Architettura
AT Reperti antropologici
BDI Beni demoetnoantropologici immateriali . ..
BDM Beni demoetnoantropologici materiali Ad Ogg| sono state deﬁn'te
BNB Beni naturalistici-Botanica ’ . . . .
BNM | Beni naturalistici- Mineralogia dall'lCCD 30 tipologie di schede:
BNP Beni naturalistici-Paleontologia H H
ENPE Beni naturalistici-Petrologia Ognuna ha Ia proprla Slgla
BNPL Beni natwralistici-Planetologia |dent|f|cat|va (A’ BDI) OA, RA' Sl'
BENZ Beni naturalistici- Zoologia
CA Complessi archeologici ecc.), che rappresenta una delle
CNS Centri'nuclei storici c . 0 o
D Discgai convenzioni terminologiche
F Fotografia B
o o — tipiche del mondo del catalogo.
MA Monumenti archeologici
NI Matrici incise
NU Beni aumismatici Ad ogni sigla corrisponde una
0A Opere/oggetti d’arte .. . .. .
QAC Opere/oggetti d arte contemporanea definizione che individua il
PG Parchi/giardini . . .
PST Patrimonio scientifico e tecnologico Campo dl appllca2|one'
RA Reperti archeologici
k] Stampe
SAS Saggi stratigrafici
SI Siti archeologici
SM Strumenti musicali
SMO Strumenti musicali-Organo
TMA Tabella materiali archeologici
VeAC Vestimenti antichi/contemporanei
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Normative - Le schede di catalogo: criteri di ordinamento

SETTORI DISCIPLINARI SCHEDE DI CATALOGO ICCD CATEGORIA SCHEDE IN USO SCHEDE 4.00
beni archeologici AT Reperti antropolosici BENI MOBILI wversione 3.01 - anno 2007
CA Complessi archeologid BENI IMMOBILI wversione 3.00 - anno 2003
MA Monumenti archeologici BEMI IMMOBILI versione 3.00 - anno 2003
RA Reperti archeologici BENI MOBILI versione 3.00 - anno 2003
SAS S=ggi stratigrafici BENI IMMOBILI wversione 3.00 - anno 2003
5l Siti archeologid BENI IMMOBILI versione 3.00 - anno 2003
TMA Tabella materiali archeologici BENI MOBILI versione 3.00 - anno 2003
IS A Architettura BENI IMMOBILI | versiona 3.00 - znno 2003
paesaggistici
CHNS Centrifnuclei storici BENI IMMOBILI in elaborazione
PG Parchi/giardini BENI IMMOBILI wversione 3.00 - anno 2003
beni demoetnoantropologic BDI1 Beni demoetnoantropologici immateriali BENI IMMATERIALI | versione 3.01 - anno 2006 rilascista
BDM Beni demoetnoantropol ogici materi ali BEMI MOBILI versione 2.00 - anno 2000 rilasciata
beni fotografici F Fotografia BENI MOBILI wversione 3.00 - anno 2003 rilasciata
FF Fondi fotografici BEMI MOBILI rilasciata
beni musicali S Strumenti musicali BENI MOBILI in sperimentazione
SMO Strumenti musicali-Organo BENI MOBILI versione 3.01 - anno 2008
beni naturalistici ENE Beni naturalistic-Botanica BEMNI MOEILI versione 3.01 - anno 2007
BRI Beni naturalistic-Mineralogia BENI MOBILI versione 3.01 - anno 2007
BMNP Beni naturalistic-Paleontologia BENI MOBILI wversione 3.01 - anno 2008
EMNPE Beni naturalistici-Petrologia BENI MOEILI versione 3.01 - anno 2007
BMNPL Beni naturalistici-Planstologiz BENI MOBILI wversione 3.01 - anno 2007
BNZ Beni naturalistici-Zoologia BENI MOBILI versione 3.01 - anno 2007
beni numismatic MU Beni numismatici BEMI MOBILI versione 3.00 - anno 2004
beni scientifid = tecnologici PST Patrimonio scientifico e tecnologico BENI MOBILI wversions 2.01 - anno 2005 | in sperimentazions
beni storicie artistid D Disegni BENI MOBILI versione 3.00 - anno 2003 | in elaborazione
Ml Matrici incise BENI MOBILI versione 3.00 - anno 2003
oA Opere/oggettid'arta BENI MOBILI versione 3.00 - anno 2003 | in elaborazione
DAC Opere/ozgettid’arte contemporanea BENI MOBILI versione 3.00 - anno 2004
5 Stampe BENI MOBILI versione 3.00 - anno 2003
VeAC Vestimenti antichi/contemporanei BENI MOBILI versione 3.01 - anno 2010
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Normative - Le schede di catalogo: settori disciplinari e ambiti di tutela

Scheda SM - Strumenti musicali
| settori disciplinari si presentano (in sperimentazione)
piu articolati rispetto agli ambiti
di tutela previsti dalla struttura
amministrativa del MiBACT e

alcune tipologie di schede . . . .
potra essere utilizzata, in relazione

o" H H H 14
specialistiche” possono essere alle caratteristiche del bene da catalogare e

diversi (vedere per esempio le

schede NU - Beni Numismatici,

PST - Patrimonio scientifico e i
tecnologico, SM - Strumenti N

musicali). sia nell’ambito di tutela STORICO ARTISTICO
sia nell'ambito di tutela ETNOANTROPOLOGICO
sia nell'ambito di tutela ARCHEOLOGICO

settore disciplinare: beni musicali
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Schede di catalogo: criteri di ordinamento - riepilogo

AMBITI DI TUTELA MiBACT:
ARCHEOLOGICO

ARCHITETTONICO E PAESAGGISTICO
ETNOANTROPOLOGICO

STORICO ARTISTICO

CATEGORIE:
BENI MOBILI

BENI IMMOBILI
BENI IMMATERIALI

SETTORI DISCIPLINARI:

beni archeologici

beni architettonici e paesaggistici
beni demoetnoantropologici
beni fotografici

beni musicali

beni naturalistici

beni numismatici

beni scientifici e tecnologici

beni storici e artistici

TIPOLOGIE DI SCHEDE:
A, AT, BDI, BDM, BNB, ... NU, OA, OAC, PG, PST, RA, S ... ecc.

. . . . Ministero dei beni e delle attivita culturali e del turi
Le metodologie e gli standard di catalogazione INISTEro del ben € aetie ativita cuturat € det turismo
Istituto centrale per il catalogo e la documentazione

M. L. Mancinelli, Standard per la catalogazione: principi generali - modulo 1 - luglio 2016
MiBACT _ICCD - licenza Creative Commons BY SA (https://creativecommons.org/)



Ministero

< i,/ dei beni e delle ®
attivita culturali l Istituto Centrale
per il Catalogo
e del turismo . e la Documentazione
Il sistema normativo ICCD

Le schede di catalogo costituiscono il “fulcro” delle attivita di
catalogazione regolate dal processo operativo descritto in precedenza.

Intorno alle schede di catalogo, che rappresentano lo standard ICCD
principale per la descrizione dei beni, sono organizzati altri strumenti
per l'acquisizione delle conoscenze sul patrimonio culturale, in modo
da costituire un sistema normativo coerente e funzionale alla gestione
informatizzata, che consente l'integrazione e l'ottimizzazione delle
diverse componenti.
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Normative - le schede di Authority file

Si tratta delle schede per la descrizione di entita che sono in stretta relazione con i
beni culturali (bibliografia, autori, eventi come le campagne di scavo o di ricognizione

archeologica).

Queste schede vengono utilizzate per registrare le informazioni in modo omogeneo e
standardizzato, cosi da costituire degli archivi di riferimento, gli Authority file.

Schede attualmente in uso nel processo di catalogazione:

AUT - Autore (Archivio controllato dei nomi: persone e enti)

BIB - Bibliografia

DSC - Scavi archeologici oer i beni di
provenienza archeologica

RCG - Ricognizioni archeologiche
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Normative - le schede di Authority file

Ogni entita inserita negli archivi di riferimento (ad es. un autore o una pubblicazione ) viene
descritta nella specifica scheda di Authority file e viene individuata da un proprio codice
identificativo, utilizzato come “chiave di collegamento” con la scheda di catalogo.

| scheda di Authority file scheda di Authority file
NORMATIVA AUT - AUTORE - versione 3.00
Acronimo [ Definizione LUN|RIP [0BB] VOC. [ VIS
Acronimo Defnizions LUN.| RIP. [OBE.| VOC. [ VIS. €D CODICT =1
CD CODICT - TSK Tipo scheda 5 I
K Tipo scheda 3 T o1 NCU | CODICE UNIVOCO ICCD .
[vou CODICE UNIVOCO ICCD NCUN Codice univoco ICCD 8 lm
NCUN | Codics univoco ICCD 8 1 il Eate schedatore 5 AUTHORITY FILE
o I . e S ClT Eote comprients = NORMATIVA BIB - BIBLIOGRAFIA - versione 3.00
NORMATIVA RCG - RICOGNIZIONT ARCHEOLOGICHE - versione 3.00
| [ECP Ente competente pal cronim: Definizione. LUN.| RIP_|OBB] VOC. | VIS
A i Defini; LUN. | RIP. [OBB.| VOC | VIS. ?S%“EEP‘ZAZZ[O\'E L D CoDIct .
_ Acromimo cfinizione 2 5 - B
Acronimo Dsfinizions LUN.[ RIP. [OBB.| copicl - CEOGRAFICO. TSK Tiposcheds 3 L
AU AUTORE - e E—— S — 1 . NCU CODICE UNIVOCO ICCD
po scheds AMMINISTRATIVA — = 5
[AUT AUTORE B NeU [CODICE UNIVOCD 16CD LOCALIZZAZIONE [NCUN Codice univeso ICCD 8 - i
JIN _|Nome scelto 100 * NCUN Codice univoco ICCD 8 foe GEOGRAFICO-
JTA |Dati anagrafici 7 AMMINISTRATIVA ESC Ente schedatore 25
JIC _ |Cognome b ESC Ente schedatore 25 1 tato 50
JIO [Nome = egione 2 ECP Ents competents 23 codics ||
[AUTP | Pseudonimo ? ECP. Ente competente F3 1 ovincia 3 ssseana
[AUTE | Nome convenzionale 70 e omune 50 tods
AUTE firma 0 Cocalita 50
i:ﬁ_—; ;;‘“‘m“ JTD Acronimo Definizions LUN.| RiP. [088.| voc | vis Acronimo Definizione LUN.| RIP. |OBB.| VOC. | VIS
= =20 = Lc LOCALIZZAZIONE GEOGRAFICO Definizions TON. h I BIBLIOGRAFIA -
[AUTL _ |Luogo di nascita 3" [anminisTRATIVA SCAVO BB BIBLIOGRAFTA
AULD _Data di nascita el PvC LOCALIZZAZIONE GEOGRAFICO 5] DENOMINAZIONE SCAVO BEA Autore 750 v T
[AUTX |Luogo di morte 30 AMMINISTRATIVA D dello seavo 100 BIBC Curatore 70 1
[AUTT | Data di morte 25 PVCS 50 (] c 1 [Descrizione 5000 [BIBF Tipe 25 : A 1
[AUTG  |Luogo e/o periodo di attivita 250 PVCR 25 (] C 1 SEC T\ilu [ — §DD —
[AUTU |Scuoladi 350 - PVCP El (I L [Definizione LUN. BBT Titolo contributo 250
[AUTQ | Qualifica 100 - pVCC 3 50 ] c 1 Sli— BEL o e "D
[AUTE_[Sisla per citazions 3 - PveL ocalita Ell clo B E‘;"["’ i edzone ;D
itore
Acronima [Definizions TTUN_| RiP.[085. [ VoL [ Vis BED Anno di edizions 0 _
—  — e e —
H—— . . N
scheda di Authority file [+ scheda di Authority file
1
1o . .. . .
. . N o —_
BIB — Bibliografia is RCG — Ricognizioni archeologiche
0
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i s

INARE: BENI STORICI E ARTISTICI
REOGGETTI D*ARTE - versione 3.00

Le metodologie e gli standard di catalogazione

B LUN.| RIP_[OBE | MOC. [ VIS,
da 4 C 1
13 5 C 1
ES
[ [
. Ente competente 75
descritto nella .
H Definizione LUN.| RIP. [OBE.| WOC. [ WIS,
scheda di catalogo &=
STRUTTURA COMPLESSA
. Livello 25 [l 1
RVER| 25 1
RVES)| 25| Si 1
RSE Si
RSER) T W] C
RSET) il 9] [
RSEC| 25 [l
BOZ 25 ] Si
Bcrorim Definizione | GEAEER =
AC ALTRICOOICT | I
ACC Altro codice bene IS | [
ACS SCHED!
ACSE] Ente . .
ALCSI Codice
== codice Authority

Schede di catalogo e schede di Authority file

collegamento mediante il codice identificativo
che viene registrato in appositi campi della
scheda di catalogo e della scheda di Authority

AUTORE
del bene culturale

AUTHORITY FILE

NORM .
] descritto nella
Acronimo Defir
= == scheda di Authority fil
=11 scheda di Authority file
NCUN Codice univoco ICCD 8 ail?ugana 1
ESC Ente schedators 25 1
ECP Ente 235 1
Acronimo LUN [ RIP_|OBB.| VOC. | VIS
AU =
AUT =
AUTN 100
AUTA T
AUTC 7
AUT
AUTE
AUTE
AUTF T
AUTV 330
AUTZ 1 c
AUTL 50
AUTD 25
AUTX 350
AUTT ata e 25
50
. 330 A
codice Auth o 2
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Schede di catalogo e schede di Authority file

collegamento mediante il codice identificativo
che viene registrato in appositi campi della
scheda di catalogo e della scheda di Authority

BIBLIOGRAFIA
di riferimento

LA AL i

ICIE PAESAGGISTICI

S descritta nella

Aeronima [Bifiniziene. TLUN I, [OBE.[ WO, [ VIS, h d d . A th -t f.I
e e : == SCheda di Authority file
[T5E_| I [Tipo scheda & § Acronimo e
5 ' €D CODICT
i TSK Tipo scheda 3 | ¢© 1
B E N E C U I_ I U R A L E 2 NCU CODICE UNIVOCO ICCD
¢ [NCUN Codics univoco ICCD B oler | 1
T T 2

i

datare 2! ESC Ente schedatore 23

descrittonella == 5] "= R :
scheda di catalogo & e — e o o [

JRACOMPLESSA BI | BIBLIOGRAFIA
2

HWVEL| Livello S [§] 1 *

FIVER] Codice bene radics 25 1 __|BIB BIBLIOGRAFIA _
FVES| Codice bene companents EIE] 1 BB Autors 230 * 1
RSE RELAZIONDIRETTE Si [BIBC Curatore 70 1
RSER| Tipo nlc [BIBE Tipo 25 1Al
EoET o . o BEG Titolo libro o rivista 500 v 1
ROZ " s [ = EET Titelo contributo 250 1
[BIBL Luogo di edizions 30 1
Acronimo Definizione. [LOr] AP JOBB] VOC. [ wis. | BIBZ Editore 30 - !
AL | ALTRICODIC | | | | | | [EIED | Anno di edizione 10 1
ACC I Alua codice bana LR B — | [BIBE Numero di edizions 70 1
ACS SCHEDE COF 2 1
ACSE] Ente d . A h . . . 5 1

ACSH Codice t t d A t h t 2
== COdiCe Autlhority coaice Authorli = :
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Schede di catalogo e schede di Authority file

La scheda che descrive un bene culturale puo essere in relazione con diversi
tipi di Authority file (collegamenti realizzati mediante i codici identificativi).

Scheda di catalogo AUTORE

NORMATIVA AUT - AUTORE - versione 3.00 .
SETTORE DISGIFLINARE: BEHI FOTOGRAFIGI S C h e d e d I
HORHATIPA F - FOTOGRAFIA - varrimns 344 JRcronimo [Definizione LUN.| RIP. |OBB.{ VOC. | V1S
CD CODICT -
TSK. Tipo scheda 5 - C 1 . .
o mm— Authoritv file
fcranima Dofinizions LOR. | FiF. | OBE.] VoG, | WIS,
[ CODICH - NCUN | Codice 1ccp s 1
TSR ] - T 1
LIF: i i 5 - [ 1 ESC 5 =
HCT - lml L
HGTR z B 1 = g
rerale | || | .
...... Acronimo B - oo E==
HGTH 3 - ™ 1 lEU E NORMS|
HCTS Suffirranumern zataloan B 1 [AUT E AUTHORITY FILE
s TN r——
7Ta_|diconimo NORMA]
IC 5[2\1
TO [N TSK.
v New e AUTHORITY FILE
TE_|> INCON D | 'NORMATIVA BIB - BIELIOGRAFLA - versione. 300
S | | =<
v [EsC [Nco
TZ [NCON 7
v | .}i‘ nimo | Definizione LUN.| RIP. |OBB.| VOC. | VIS.
D | [ECP £D | CODICT w
el | E5C S Tipo scheda
T |OF INCU CODICE UNIVOCO ICCD
TG [ECP INCUN' Codice univoco ICCD
PR T
19 L e sehedators =
T S BB [ESC |Ente schedatore. 23
| 23
— | LN RIP.]OBB.] VOC. | VIs.
| : T
Fre BB 3
[BIBEL BIBS =
BBV
IBIBP
[BIBH
3
5
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Schede di catalogo e schede di Authority file

il
AUTHORITY FILE
'NORMATIVA BIB - BIBLIOGRAFIA - versione 3.00

i |
AUTHORITY FILE

Scheda d, Catalogo isci 171 NORMATIVA BIB - BIBLIOGRAFLA - ver Author|ty f||e

IN CORSO DI REDAZIONE Bl = e
i

. AUTHORITY FILE
i B
'NORMATIVA BIB - BIBLIOGRAFIA - versione 3.00
SETTORE DISCIPLINARE: BENI ARCHEOLOGICI I
NORMATIVA RA - REPERTI ARCHEOLOGIC - versiane 3.00 % e [EOR 7 JogE Ve [
[ED 7
Actarime Defrizions LUN.| AP |OBE] voC. | vis. B il
CO T [E] B 51 E
[T5K | Tipo Scheda 4 c [ 1 = NeuN AUTHORITY FILE
| Livello ricerca S C il &
CODICE UNVOCO i ’NORMATIVA BIB - BIBLIOGRAFIA - versione 3.00
Codics regions Z T 1 i
Nometo caalogogenerale | 8 | | | 1 5
Suffisson I z 7 % Hecd] [ voc. [ vis
Ente schedatare 75 1 T
AUTHORITY FILE
Eres competent = 1 'NORMATIVA BIB - BIBLIOGRAFIA - versione 3.00 A
el
Erte proponenee = 1 e
. . . . assegna
simo Definizions LON| RIP_[0BB.| voC. [ Vis. || | "o
o otz (U7 ricercare ne gll archivi coner g St
=] T RELAZIONI —_——— T Tipo sl 3 e
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Nuove tipologie di normative in elaborazione: i Moduli di approfondimento

MODELLO di ALLEGATO alle schede di catalogo pensato per risolvere le esigenze di
descrizione e documentazione di particolari aspetti specialistici (formali, tecnici, di
contenuto, ecc.) che riguardano i beni culturali, non risolvibili con la sola compilazione
dei tracciati attualmente a disposizione.

Tale soluzione consente di rispondere alle istanze emerse in taluni settori della
catalogazione e documentazione dei beni culturali senza appesantire il tracciato delle
schede di catalogo che li descrivono, evitando peraltro il proliferare di standard di
carattere troppo specifico.

Lavori in corso

EP - Epigrafia
US - Unita Stratigrafica
TM -Tipo murario
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Schede di catalogo e Moduli di approfondimento

Ogni modulo ha un proprio codice identificativo che costituisce la “chiave di
collegamento” con la scheda di catalogo (a partire dalla nuova versione - 4.00).
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Modulo di approfondimento per I'epigrafia

| T
SCHEDA DI CATALOGO fs» e —
del bene che costituisce F== e
il “supporto” del = M e
documento epigrafico - SRS ===
e E ; - MODULO DI
- R = : e APPROFONDIMENTO

per l'epigrafia
EP - (in elaborazione)

[ =1 T | |
Tapaira = [ =
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EEE
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Normative per la gestione dei “contenitori” di beni

L'ICCD ha predisposto anche appositi modelli per gestire in modo controllato e
formalizzato le informazioni relative a entita che rappresentano "nodi di aggregazione"
di beni culturali (in particolare di beni mobili) e che nel linguaggio catalografico
vengono definite CONTENITORI.

Sono state individuate due diverse tipologie di contenitori:

CONTENITORE FISICO CONTENITORE GIURIDICO
definizione  convenzionale  per
indicare il luogo fisico dove & definizione convenzionale per
collocato un bene (un palazzo, un indicare I'Istituto che conserva e
monumento  archeologico, un gestisce il bene (un museo, una
complesso  architettonico,  un galleria, una pinacoteca, ecc.)

giardino storico, una chiesa, un
deposito, un sito archeologico, ecc.)
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Normative per la gestione dei “contenitori” di beni

In relazione a queste due tipologie sono state elaborate due distinte normative:
CF - Contenitori fisici — CG - Contenitori giuridici
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Normative per la gestione dei “contenitori” di beni

Ogni contenitore ha un proprio codice identificativo che viene registrato nella rispettiva
scheda: tale codice costituisce la “chiave di collegamento” sia con la scheda di catalogo,
sia dei contenitori fra di loro, in relazione alle diverse situazioni da descrivere.

Si potranno infatti avere vari casi d’uso:

Beni conservati in un contenitore giuridico (ad es. una raccolta museale) situato in
un contenitore fisico (ad es. un palazzo)

Beni conservati in diversi contenitori giuridici collocati in un medesimo
contenitore fisico (caso esemplare del Castello Sforzesco a Milano che contiene
piu istituti museali)

Beni conservati in un contenitore fisico senza la “mediazione” di un contenitore
giuridico (ad es. le lapidi murate nel cortile di un palazzo; beni mobili collocati in
una chiesa; materiali depositati in un capannone con funzione di magazzino, ecc.)

Beni conservati in sedi diverse di un medesimo contenitore giuridico: ciascuna
sede viene schedata come contenitore giuridico a sé stante (indicando l'istituto
giuridico di appartenenza) ed e posta in relazione con il proprio contenitore fisico
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Normative per la gestione dei “contenitori” di beni

CF - Contenitore fisico

CG - Contenitore giuridico

GALLERIA BORGHESE

Villa Borghese Pinciana

Roma, piazzale Scipione Borghese, 5
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Normative per la gestione dei “contenitori” di beni

CF - Contenitore fisico

CG - Contenitore giuridico

ISTITUTO CENTRALE
PER IL CATALOGO E LA
DOCUMENTAZIONE
Gabinetto fotografico nazionale Conservatorio delle Zitelle
Ospizio apostolico
di S. Michele a Ripa Grande

Roma, via di S. Michele, 18
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Normative per la gestione dei “contenitori” di beni

CF — Contenitore fisico

AP

ﬁ . . . . « .
Museo degli T Museo dei Mobili e = CG - Contenitori giuridici
Strumenti Musicali . delle Sculture lignee

o | | 1 — | |

T Museo Archeologico I |r|1aco ecla
Arti Decorative J\ 1‘ . - oA

+« Museo d’'Arte Antica
/N ; . e [
P i

http://www.milanocastello.it/it
sf=]
Museo Pieta Rondanini

Milano - Castello Sforzesco:
planimetria con 'indicazione
di alcuni degli istituti di
conservazione di beni

Cadorna M1 M2

Raccolta delle Stampe — gapinetto dei Disegni

" —

, Archivio Fotografico _| Gapinetto Numismatico
e Medagliere

Cairoli
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Normative per la gestione dei “contenitori” di beni

CF - Contenitore fisico

Maria delle Grazie

Chiesa di Santa

Settefrati (FR),
ex strada provinciale Settefrati-Canneto
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Normative per la gestione dei “contenitori” di beni

CF -Contenitore fisico
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Normative per la gestione dei “contenitori” di beni

Lo scopo e costruire un archivio controllato con i dati anagrafici per I'identificazione e
soprattutto per la localizzazione dei contenitori fisici e giuridici, utile in particolare per la
gestione dei beni mobili (tutela, movimentazione, intervento tempestivo in caso di
calamita, ecc.)

CF 1.00 ICCD_CF_0776270993331:
DECL

| 5642780993331:

=5

ODICI-ALTRI ENTL

Le schede dei contenitori
costituiscono

CF 1.00 ICCD_CF_0776270993331:
° - &

. ’ “nodi di aggregazione” di
. R beni (da ciascuna scheda di
e contenitore - sia fisico, sia
: giuridico - si puo risalire
. aﬁi all'elenco dei beni contenuti)
. —
3=
EEEEEEEEEEEEEE
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Il MODI - Modulo informativo

MODI - MODULO INFORMATIVO Si tratta di un MODELLO PER

LACQUISIZIONE SPEDITIVA DI DATI
che puo essere utilizzato in diverse
attivita preliminari e propedeutiche
alla catalogazione vera e propria:

MINISTERO DEI BENI E DELLE ATTIVITA CULTURALI E DEL TURISMO
ISTITUTO CENTRALE PER IL CATALOGO ° 1 1
ELA DOCUMENTAZIONE CenSImentl

* segnalazioni
MODI- MODULO INFORMATIVO * organizzazione di lotti di materiali
e * inventariazione patrimoniale
* apposizione di dispositivi a
radiofrequenza - RFID
* indagini di Archeologia preventiva
ecc.

DICEMERE 015
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Il MODI - Modulo informativo

Con il MODI si possono individuare e segnalare entita materiali e
immateriali (oggetti di varia tipologia, architetture, siti, eventi, ecc.) che
successivamente, effettuate le opportune verifiche, possono essere
catalogate come beni culturali.

modello_unicgper qualsiasi tipologia di
entita individuata (rispetto alle 30 tipologie
di schede di catalogo ICCD)
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Tipo di informazione

MODI — campi obbligatori

Il MODI - Modulo informativo

IDENTIFICAZIONE Tipo di modulo
del Modulo e dell’entita presa in | Codice regione
esame Codice identificativo
Ente responsabile Nel MODI & previsto un set
dell’entita presa in esame Definizione , . .
I'anagrafica di base
indispensabile per identificare,
LOCALIZZAZIONE Regione definire e localizzare I'entita
dell’entitd presa in esame Provincia .
Comune presa in esame, qualunque

essa sia.

CRONOLOGIA

dell’entitd presa in esame

Riferimento cronologico

CERTIFICAZIONE E Responsabile dei contenuti
GESTIONE DEIDATI Anno di redazione
del Modulo Profilo di accesso
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I MODI - Modulo informativo

A differenza delle schede di catalogo, che costituiscono il prodotto di un rigoroso
processo amministrativo, il Modulo informativo ha una gestione piu semplice e non e
associato a un CODICE UNIVOCO nazionale (anche se ha un proprio codice
identificativo); il set minimo di dati anagrafici & sufficiente perché un MODI possa
essere acquisito nel Sistema Informativo Generale del Catalogo — SIGECweb.

MODI SIGECweb (MiBACT)
dati anagrafici :> Sistema Informativo

Generale del Catalogo

Il MODI pu0 essere utilizzato da soggetti che non lavorano abitualmente nel processo
di catalogazione (Universita, liberi professionisti, soggetti privati, ecc.) o che, pur
occupandosi del patrimonio culturale, non utilizzano il complesso apparato
schedografico dell'ICCD (Protezione civile, APGI - Associazione Parchi e Giardini
storici, ecc.) .
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\4

SIGECweb

ssssssss

informativo

catalogo

Le metodologie e gli standard di catalogazione

Il MODI - Modulo informativo

L'utilizzo di un modello dati condiviso
(il MODI) e il rispetto del protocollo
ICCD per il trasferimento dei dati
consentono:

1. diacquisire le informazioni nel
SIGECweb, in modo che possano
essere gestite dall’'amministrazione
per la conoscenza, la tutela

e la valorizzazione del territorio e del
patrimonio su di esso distribuito

2. di utilizzare tali informazioni per la
redazione di schede di catalogo

(nel SIGECweb funzioni specifiche
consentono la migrazione automatica
dei dati dal MODI alle diverse tipologie
di schede)
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Tipi di normative - riepilogo

Riepiloghiamo le diverse tipologie di normative (i modelli per I'acquisizione
dei dati) di cui abbiamo trattato fino ad ora:

SCHEDE DI CATALOGO

SCHEDE PER GLI AUTHORITY FILE

MODULI DI APPROFONDIMENTO | Moduli sono riuniti

‘ attualmente sotto la

MODI - MODULO INFORMATIVO dicitura “Altre normative”

SCHEDE PER | CONTENITORI
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